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Ikt.: 2363-1/2026. 

 

Második ciklusos – pályázati eljárás mellőzésével történő - igazgatói megbízással kapcsolatos 

eljárási szabályzat 

 

A pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény (a továbbiakban: Púétv.) 37. § (1) 

bekezdése lehetővé teszi, hogy pályázati kötelezettség mellőzésével kerülhessen sor az intézmény 

igazgatójának az első sikeres vezetői ciklusának kitöltését követően történő ismételt megbízására. Az 

igazgató második ciklusra történő pályáztatás nélküli megbízása akkor lehetséges, ha azzal mind a 

fenntartó, mind a nevelőtestület egyetért. A Puétv. 37. § (8) bekezdése felhatalmazza a fenntartót, 

illetve a nevelőtestületet, hogy a fenntartó szabályzata, a munkáltató belső szabályzata vagy a 

nevelőtestület előzetes eseti döntése a nevelőtestület és az alkalmazotti közösség véleményének 

megalapozott kialakítása érdekében a szükséges szervezési, előkészítő feladatokat ellátó bizottságot 

vagy egyéb fórumot hozza létre, és állapítsa meg annak eljárási szabályait. A Kiskunfélegyházi 

Platán Utcai Általános Iskola nevelőtestülete az alábbiak szerint határozta meg a második 

ciklusos igazgatói megbízással - pályáztatás mellőzésével – kapcsolatos nevelőtestületi 

véleményalkotás rendjét: 

 

1.1. A Kecskeméti Tankerületi Központ fenntartói írásbeli kezdeményezésben értesíti a 

nevelőtestületet arról, hogy az intézmény igazgatója az első sikeres vezetői ciklusának kitöltését 

követően történő ismételt – pályázati eljárás lefolytatása nélküli - megbízására vonatkozóan 

fennállnak a törvényi feltételek, melyhez a nevelőtestület és a fenntartó egyetértése is szükséges. Az 

eljárás lefolytatásának az is előfeltétele, hogy az első vezetői ciklusát töltő igazgató vállalja, hogy a 

folytatólagosan következő 5 éves vezetői ciklusban is vállalja az igazgatói feladatok ellátását.     

 

1.2. A nevelőtestület háromtagú bizottságot alakított (a bizottságalakító döntés iktatószáma: 2242-

2/2026, nevelőtestületi értekezlet dátuma: 2026. október 8.), amely előkészíti és lefolytatja a törvény 

által előírt véleményező értekezletet. A jelenlegi igazgató nem lehet ülésvezető elnök /és nem lehet 

tagja a bizottságnak, ki kell zárni ily módon is, hogy a véleményező értekezletre az ő vezetésével 
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kerüljön sor. A háromtagú bizottság a szavazatszámláló bizottság feladatait is ellátja, amennyiben 

egyszemélyes elnök kerül megbízásra a véleményező ülés levezetésével, az ülés során 

szavazatszámláló bizottságot is választ a nevelőtestület.   

 

1.3. A bizottság elnöke kitűzi a nevelőtestületi értekezlet időpontját úgy, hogy a fenntartói írásbeli 

kezdeményezés nevelőtestületnek történő átadásától számított legalább harminc napot kell 

biztosítani a nevelőtestületi véleményező döntés meghozatalára. A véleményalkotásra megállapított 

határidő jogvesztő. 

 

1.4. A bizottság gondoskodik a nevelőtestület, illetve az Alkalmazotti közösség tagjainak 

meghívásáról. (A meghívók közlése a nevelőtestület tagjai számára utólag igazolható módon kell, 

hogy történjen.) 

 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.). 4. § 20. pontja 

alapján a nevelőtestület tagja valamennyi, köznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban álló, 

pedagógus-munkakörben és felsőfokú végzettséggel rendelkező, nevelő-oktató munkát közvetlenül 

segítő munkakörben foglalkoztatott személy, akinek a kinevezése, illetve hatályos kinevezés-

módosítása alapján a nevelőtestületi értekezlet időpontjában az érintett nevelési-oktatási intézmény a 

munkavégzésének helye, függetlenül attól, hogy terheli-e rendelkezésre állási és munkavégzési 

kötelezettség. Ennek megfelelően a nevelőtestület tagja az igazgató, valamint azok a pedagógusok 

és felsőfokú végzettséggel rendelkező, nevelő-oktató munkát közvetlenül segítő munkakörben 

foglalkoztatottak is, akik szülési szabadságon, fizetés nélküli szabadságon, betegszabadságon 

vannak, vagy a felmentési, lemondási idejüket töltik.  

 

Az óraadó pedagógust meg kell hívni, tanácskozási joggal részt vehet a nevelőtestületi 

értekezleten, azonban szavazásra nem jogosult, így a határozatképesség számításánál is figyelmen 

kívül kell hagyni. 

A nevelőtestület valamennyi tagját meg kell hívni az értekezletre. Ideértve azokat is akiknek 

jogviszonya szünetel, mert szülési szabadságon, fizetés nélküli szabadságon, betegszabadságon 
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vannak, vagy felmentési/lemondási idejüket töltik, azzal hogy aki a meghívás ellenére nem jelenik 

meg akkor őt a határozatképesség megállapításánál figyelmen kívül kell hagyni. 

Az igazgató a mandátumának újabb ciklusra történő meghosszabbításáról szóló döntésben és az 

igazgató által írásban benyújtott vagy a nevelőtestület értekezletén szóban bemutatott vezetői 

célokról (vezetői programjáról) történő szavazásban nem vehet részt, őt ennek a meghozatala során a 

határozatképesség szempontjából figyelmen kívül kell hagyni.  

 

1.5. A nevelőtestület véleményező értekezletét a bizottság elnöke vezeti. 

 

1.6. A nevelőtestületi értekezlet legfontosabb teendői az ülés megnyitását követően: 

a) A határozatképesség megállapítása; A nevelőtestület tagjairól névsort kell készíteni a név 

és munkakör megjelölésével, aláírásnak, esetleg megjegyzésnek is kell oszlopot készíteni. A 

névsor így egyúttal a jelenléti ív funkcióját is be tudja tölteni. A névsorban elkülönített 

táblázatban kell feltüntetni az óraadó pedagógusokat, az igazgatót, és azokat akiknek 

jogviszonya szünetel és a meghívás ellenére nem jelentek meg, ők a határozatképesség 

szempontjából figyelmen kívül maradnak. A nevelőtestület akkor határozatképes, ha 

tagjainak legalább 2/3-a jelen van az értekezleten. A határozatképesség tényét rögzíteni kell 

a nevelőtestületi értekezlet jegyzőkönyvében. 

b) A nevelőtestületi értekezletről jegyzőkönyv készül, melyet a jegyzőkönyvvezetésre 

megbízott személy vezet. A jegyzőkönyv hitelesítőjét és a jegyzőkönyv vezetőjét a 

nevelőtestület saját tagjai közül egyszerű többségi szavazással választja meg.  

c) A nevelőtestület a véleményének kialakítása előtt meghallgathatja az igazgatót, aki azonban 

a véleményezésben, a nevelőstestületi szavazásban nem vesz részt. 

d) A bizottság elnöke ismerteti a szavazás és szavazatszámlálás módját. 

e) A jegyzőkönyv számára is rögzíti az összes szavazásra jogosult nevelőtestületi tagok számát, 

és a jelen lévő nevelőtestületi tagok számát, 

f) A jegyzőkönyv számára is rögzíti a titkos szavazás módját és tájékoztat arról, hogy a 

szavazatok számlálása titkosan /vagy nyilvánosan történik. Amennyiben a véleményező ülés 

levezetésére elnököt, nem pedig bizottságot választ a nevelőtestület, gondoskodnia kell 
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szavazatszámláló bizottság megválasztásáról is, akiket a nevelőtestület saját tagjai közül 

egyszerű többségi szavazással választ meg.  

g) Ismerteti a szavazólapon megjelölt eldöntendő kérdést és az érvényes szavazás módját 

(Kizárólag a szavazólapon, két egymást metsző vonallal kell megjelölni az igen, vagy a nem 

jelölőmezőjét.). 

h) Bemutatja a szavazóurnát, lezárja azt, amelyet bizottság tagjai aláírásukkal hitelesítenek.  

i) A bizottság tagjai átadják a szavazócédulákat átvételi íven (a névsor egy példánya) történő 

aláírás ellenében a szavazónak. A titkos szavazást követően a szavazócédulát a szavazó 

ugyancsak a bizottsági tagok jelenlétében az urnába helyezi. 

j) A szavazás végeztével a bizottság tagjai meggyőződnek az urnát lezáró pecsét 

sértetlenségéről, azt felbontják és (a korábbi döntés szerint nyíltan vagy titkosan) 

megszámlálják a szavazatokat, megállapítva a szavazás eredményét.  

k) A bizottság elnöke a jegyzőkönyv számára rögzíti a leadott összes szavazat darabszámát, 

ebből az érvényes és érvénytelen szavazatok számát. A jegyzőkönyv számára rögzíti a leadott 

összes „igen” és „nem” szavazatok darabszámát, a tartózkodók számát és a leadott 

érvénytelen szavazatok számát megállapítva és kihirdetve ezzel a szavazás eredményét. A 

nevelőtestületi szavazás eredménye alapján akkor ért egyet a nevelőtestület az igazgató 

második ciklusos megbízásával, ha a teljes nevelőtestület 50 %-a + 1 fő szavaz igennel 

(abszolút többség) az igazgató második ciklusos megbízására. 

l) A szavazás eredményének kihirdetését követően a bizottság elnöke gondoskodik a 

jegyzőkönyv írásba foglalásáról, a bizottság tagjai és a jegyzőkönyv-hitelesítő részéről 

történő aláírásról. A jegyzőkönyvnek és a nevelőtestület véleményező nyilatkozatának 

egyezően tartalmaznia kell: 

„a Nevelőtestület - a Puétv. 37. § (1) bekezdése alapján – egyetért / nem ért egyet …. igazgató 

második 5 éves ciklusra történő ismételt megbízásával” 

„a Nevelőtestület – a Puétv. 37. § (6) bekezdése alapján – az igazgató által írásban benyújtott vagy a 

nevelőtestület értekezletén szóban bemutatott vezetői célokkal kapcsolatosan a következő véleményt 

fogalmazta meg: …”. 

A bizottság elnöke a jegyzőkönyvet, a nevelő-testület jelenlévő tagjai által aláírt jelenléti ívet, 
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valamint a nevelőtestület véleményező nyilatkozatának eredeti példányát - a felterjesztéshez 

szükséges dokumentumokkal együtt - 3 napon belül eljuttatja a Kecskeméti Tankerületi Központ 

igazgatójának.  

Amennyiben a Szakmai munkaközösség a Puétv. 37. § (6) bekezdése alapján véleményezi az 

igazgató által írásban benyújtott vagy a véleményező értekezleten szóban bemutatott vezetői célokat, 

a Nevelőtestület üléséről készült jegyzőkönyvben a Szakmai munkaközösség véleményét is rögzíteni 

kell. 

 

2.1. Az Alkalmazotti közösség véleményező értekezletét a bizottság elnöke vezeti, összehívása az 

1.3. és 1.4. pontokban a Nevelőtestület összehívására vonatkozó szabályok értelemszerű 

alkalmazásával történik.  

 

2.2. Az Alkalmazotti közösség nevelőtestületi értekezlet legfontosabb teendői az ülés megnyitását 

követően azonosak a Nevelőtestületi értekezlet 1.6. a-m) pontjában foglaltakkal az alábbi 

eltérésekkel: 

 

2.3. Az Alkalmazotti közösség tagja valamennyi, az intézményben pedagógus-munkakörben 

foglalkoztatott és nevelő-oktató munkát közvetlenül segítő munkakörben foglalkoztatott személy. 

Az óraadó pedagógust meg kell hívni, tanácskozási joggal részt vehet az értekezleten, azonban 

szavazásra nem jogosult, így a határozatképesség számításánál is figyelmen kívül kell hagyni. 

Meg kell hívni meg kell hívni az értekezletre, az Alkalmazotti közösség valamennyi tagját. Ideértve 

azokat is akiknek jogviszonya szünetel, mert szülési szabadságon, fizetés nélküli szabadságon, 

betegszabadságon vannak, vagy felmentési/lemondási idejüket töltik, azzal hogy aki a meghívás 

ellenére nem jelenik meg akkor őt a határozatképesség megállapításánál figyelmen kívül kell hagyni. 

Az igazgató a mandátumának újabb ciklusra történő meghosszabbításáról szóló döntésben és az 

igazgató által írásban benyújtott vagy az alkalmazotti értekezleten szóban bemutatott vezetői 

célokról (vezetői programjáról) történő szavazásban nem vehet részt, őt ennek a meghozatala során a 

határozatképesség szempontjából figyelmen kívül kell hagyni. 
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2.4. A Nevelőtestület véleményét az Alkalmazotti közösség döntéshozatala előtt az alkalmazotti 

közösség értekezletén ismertetni kell. 

 

2.5. Az Alkalmazotti közösség arról alkot véleményt, hogy „támogatja-e az igazgató újabb 5 éves 

ciklusra történő megbízását, folytatólagosan, pályázati eljárás nélkül” 

 

3.1. A véleményező szervezetek döntéshozatali eljárásának törvényességét a tankerületi központ 

delegált munkatársa segíti.  

 

3.2. A köznevelési intézményi véleményező értekezleten lefolytatott szavazást követően a bizottság 

elnöke a szavazólapokat zárt borítékba helyezi, az intézmény pecsétjével és a szavazatszámláló 

bizottság tagjainak aláírásával ellátva. A borítékra rá kell vezetni a tankerületi központ nevét, a 

köznevelési intézmény nevét, és a leadott titkos szavazatok számát. Az ily módon lezárt borítékot a 

véleményező  értekezlet jegyzőkönyvének lezárását követően az elnök / a bizottság elnöke átadja a 

szavazás törvényességét segítő tankerületi delegált kolléga részére, aki a Kecskeméti Tankerületi 

Központ őrzésébe továbbítja azt. 

 

3.3. A véleményezésre jogosult szervek által – kialakított vélemény és a vélemény kialakításával 

kapcsolatos szavazás eredménye közérdekből nyilvános adat, amelyet a köznevelési intézmény a 

honlapján közzé kell tenni, ennek hiányában a helyben szokásos módon nyilvánosságra kell hozni. 


